SMERNICA
¢. 2/2015

o0 hospodareni s finan¢nymi prostriedkami na reprezenta¢né a propagaéné Gcely a na

obcianske obrady a slavnosti obce Horné Priany

Obecné zastupitel'stvo obce Horné Priany podl'a § 4 ods. 1, § 7 ods. 1 pism. b) zakona
¢. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach izemnej samospravy a o zmene a doplneni
nicktorych zakonov v zneni neskorSich predpisov a § 7 ods. 1, § 11 ods. 4 pism. k) zadkona
¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskor§ich predpisov uruje nasledovny postup
pri Cerpani finanénych prostriedkov na reprezentaéné a propaga¢né ucely ana obéianske
obrady a slavnosti z rozpoctu obce.

¢l L.
Vymedzenie predmetu smernice

Vydavky na reprezentané a propagacné ucely ana obCianske obrady a sldvnosti su
vydavky na:

pohostenie pri oficidlnych navstevach a dalsie vydavky. spojené s pobytom
oficialnych hosti,

obcerstvenie astnikov porad, konferencii ainych pracovnych a sldvnostnych
prilezitosti,

propagaciu a reklamu, ak bezprostredne stvisia s ¢innost'ou obce,

obCianske obrady a slavnosti — uzavretie manzelstva, uvitanie dietata do Zivota,
Zivoné jubiled, jubilejny sobas, smutocné obrady adeil pamiatky zosnulych
vyznamnych osobnosti,

prijatie obyvatelov obce, ktori Gspesne reprezentovali obec aktori sa vyznamne
podiel'ali na rozvoji obce,

slavnost’ k vyroé¢iu vzniku obce,

oslobodenie obce, vyrogie SNP

slavnostné dni obce

Den matiek, Medzinarodny deii deti, oslavy Mikulasa a pod.

prijatie bezprispevkovych darcov krvi pri udeleni Janskeho plakety,

mesiac ucty k star§im,

rozlic¢ku so starym rokom a prichod nového roka,

udelenie ¢estného obéianstva obce,

tradicie a zvyky obce,

Sportové akcie organizované obcou,

pracovné brigady pre obec.

Vydavky na reprezenta¢né a propagaéné téely a na ob&anske obrady a slavnosti m6zZu
byt' pouZité v pripade, ked’ si to vyzaduji politické, hospodarske a spolo¢enské
dovody. Uhradzaji sa v rozsahu schvalenom v rozpoéte obce na rozpoCtovy rok, ato v
najnutnejsej miere, pri zachovani hospodarnosti a ich vecnej podloZenosti.



f) rozlicka so starym rokom aprichod nového roka na akciu maximalne 1,- EUR
(aperitiv),

g) obCerstvenie pri brigidach pre obec na osobu maximédlne 3.- EUR (kava,
nealkoholické napoje, aperitiv a jednoduché jedlo)

h) tradicie a zvyky obce:

- faSiangy obcCerstvenie na akciu maximaélne do 1,- EUR (kola¢ a aperitiv),

- pochovévanie basy obcerstvenie na akciu maximalne do 1.- EUR (kol&g a aperitiv),

- stavanie majov a viano¢ného stroméeka ob&erstvenie na akciu maximélne do 1.- EUR
(kolag a aperitiv).

Pri mimoriadnych pracovnych a slavnostnych prilezitostiach organizovanych starostom
obce alebo obecnym zastupitel'stvom moze byt stanoveny limit prekroc¢eny.

2) Za dodrzanie limitu je zodpovedny starosta a zodpovedny zamestnanec.

¢l IV.
Realizacia pohostenia a oblerstvenia

I)Na vSetky akcie, pri ktorych sa poddva pohostenic alebo obéerstvenie musi byt’
najneskor 3 dni pred ich zacatim predloZend starostovi Ziadanka, ktora tvori prilohu ¢. 1 tejto
smernice. Na Ziadanke musi byt uvedené:

a) prilezitost a datum poskytnutia pohostenia alebo ob&erstvenia,

b) pocet ucastnikov,

¢) trvanic akcie,

d) rozpis konzumdcie, ktor4 je objednani,

e) maximalne vydavky na 1 i¢astnika a na akciu celkom, odsuhlasené starostom.

2)Pohostenie a ob¢erstvenie na akciach zabezpeéuje starostom ureny zamestnanec.

3)Na akcie zabezpetované dodévatel'sky (mimo obecného tradu) pripravi objednavku
zodpovedny zamestnanec, na zaklade predloZenej Ziadanky, ktort schvaluje starosta.

4)Pri akciach pracovného charakteru sa zakazuje podavat aperitiv. Vynimkou su iba
vyznamné pracovné rokovania u starostu.

5)Finan¢né prostriedky poskytnuté na pohostenie a ob&erstvenie vyuétuje zodpovedny
zamestnanec podla prilohy ¢.3 tejto smernice spolu s prislusnou Ziadankou podra prilohy ¢.1
na zaklade ktorej boli finan¢éné prostriedky pozadované. Doklady preukazujice vydavky na
tieto Gi¢ely musia obsahovat’ vieobecne platné ndleZitosti uctovnych dokladov.

6)V pripade, ak sa objednana akcia z objektivnych dovodov nebude realizovat’, zamestnanec
povereny jej organizaénym zabezpetenim je povinny v dostatoénom asovom predstihu
zrusit’ objednavku. Ak tdto povinnost’ zanedba a dodavatel'ska organizacia bude fakturovat’
vzniknuté néklady, starosta bude postupovat’ podla § 179 Zakonnika prace. V zmysle tohto

ustanovenia bude starosta pozadovat od zamestnanca uhradit pomernu ¢ast’ $kody podla
miery jeho zavinenia.



¢LVIL.
Zasady pouZzivania vydavkov na reprezenta&né a propagacné ucely

1) Limity vydavkov na reprezentaéné a propagacné ucely si schvélené zastupitel'stvom pri
rozpise rozpotu na prislusny rok. Starosta obce navrhuje obecnému zastupitel'stvu limit
finanénych prostriedkov na prislusny rok.

a) na poskytnutie obCerstvenia a pohostenia
b) na poskytovanie peitaznych darov, vecnych darov a kvetov

2)Starosta moze poskytovat’ finanéné prostriedky na pohostenie a oberstvenie a na pefiazné
dary, vecné dary a kvety len do vysky uréeného limitu na prisludny rok.

3)Zodpovedny zamestnanec sleduje &erpanie vydavkov na pohostenie a obcerstvenie na

pefazné dary, vecné dary a kvety, o ¢om pravidelne $tvrtro¢ne pisomne informuje starostu
obce.

¢l. VIII.
Zaverecné ustanovenia

1)T1to smernicu schvalilo obecné zastupitel'stvo obce Horné Priany
uznesenim ¢. 23/2015 na zasadnuti dia 4.3.2015.

2)Smernica nadobuda G¢innost’ diiom .............. 2015.




